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; Gorev ve Mevzuat ve
S Is Alas Semast Sorumluluklar Kayitlar
Baskanliga bagli
subelerden bir 6nceki
Memur yila ait dosyalar Egt.
Dosya Muh. Sube
Arsivlenecek birim i¢i dosyalar Miidirliigiine getirlir
gelir.
S. Miidiiri v : B Teslim alinan evraklar
- Ty Dosyalar kontrol edilir ve Teslim-Tesellim Teslim-Teselliim Arsiv
Memur tutanakla teslim alinir. Tutanag: Tutanagi ile imza altina Y 6netmeligi
alinir
v - - .
Dosyalar dolaplara Dosyalar tfmh ve birim
Memur o sirasina gore dolaplara
yerlestirilir. .
yerlestirilir.
= Dosyalar taranarak
Y
Memur Rosvalann diilielkenyas: —>»| Dijital Kopya dijital kopyalari
olusturulur. olusturulur
v
E-IMID sistemine kayit .
. E-IMID sistemine
edilir o
dosyanin aranabilir
Memur dijital kopyasi ile
birlikte gerekli alanlar
doldurularak kayit edilir.
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